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1 Informacje ogólne

Proces zgłaszania artykułu do czasopisma można przedstawić następująco:

1. autor rejestruje się w systemie,

2. autor dodaje nowy artykuł (wraz z plikiem PDF),

3. edytor przydziela recenzentów do artykułu,

4. jeśli recenzent nie jest zarejestrowany w systemie to się rejestruje,

5. recenzent dodaje recenzję,

6. edytor podejmuje decyzję, dozwolone dezycje to:

• Accept
• Accept subject to minor revision
• Accept subject to major revision
• Decline
• Decline with encouragement to resubmit a substantially revised paper

7. dla decyzji związanej z przesłaniem poprawionej wersji artykułu:

a) autor wysyła poprawioną wersję,
b) edytor podejmuje decyzję, bądź przydziela ponownie recenzentów,

8. dla decyzji akceptującej:

a) autor wysyła wersję źródłową (LATEX) dokumentu.
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2 Autor i Recenzent

2.1 Logowanie i przypomnienie hasła

Aby się zalogować w systemie należy wybrać pozycję Login z menu (rys. 2.1). Następnie wpi-
sać swój login i hasło oraz potwierdzić klikając na przycisk Log in Po zalogowaniu użytkownik
jest przekierowywany na stronę główną (Home).
Aby przypomnieć swoje hasło należy wybrać pozycję Login z menu. Następnie kliknąć

w odnośnik I forgot my password. Po załadowaniu formularza należy podać wpisać swój login
i potwierdzić klikając przycisk Send new password (rys. 2.2). Zostanie wtedy wygenerowane
nowe hasło użytkownika dla podanego loginu, które zostanie wysłane na adres mailowy podany
podczas rejestracji.

Rysunek 2.1: Formularz logowania.

2.2 Edycja danych osobowych

Po zalogowaniu użytkownik może zmienić swoje dane osobowe. Należy w tym celu:

• Wybrać pozycję Edit your data z menu.

• Zmienić dane formularza wedle uznania. Pola oznaczone gwiazdką są obowiązkowe (rys.
2.3).

• Kliknąć przycisk Update, który spowoduje wysłanie danych formularza i zmianę danych
osobowych użytkownika.
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Rysunek 2.2: Formularz przypominania hasła

Rysunek 2.3: Edycja danych osobowych.

2.3 Zmiana hasła

Po zalogowaniu użytkownik może zmienić swoje hasło logowania. Należy w tym celu:

• Wybrać pozycję Change password z menu.
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• Wypełnić formularz podając stare hasło oraz dwukrotnie nowe hasło – rys. 2.4.

• Kliknąć przycisk Update, który spowoduje wysłanie danych formularza i zmianę hasła
logowania użytkownika.

Rysunek 2.4: Zmiana hasła.

2.4 Przeglądanie danych artykułu

Po zalogowaniu użytkownik może przeglądać dane dostepnych dla niego artykułów (rys. 2.5).
Należy w tym celu wybrać pozycję Papers z menu, a następnie kliknąć odnośnik Paper details
przy interesującym nas artykule.

Znajdując się na stronie ze szczegółami dotyczącymi artykułu (m.in strona Paper details
lub strona z recenzjami) użytkownik może przeglądać kolejne wersje danego artykułu klikając
odpowiedni odnośnik w panelu Paper versions, jeśli artykuł nie był modyfikowany (w systemie
znajduje się tylko jedna wersja) panel nie jest widoczny.
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Rysunek 2.5: Dane artykułu
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3 Autor

3.1 Rejestracja

Aby się zarejestrować jako autor należy:

• Wybrać pozycję Register z menu.

• Uzupełnić wszystkie dane formularza rejestracyjnego. Pola oznaczone gwiazdką są obo-
wiązkowe – rys. 3.1.

• Kliknąć przycisk Send, który spowoduje wysłanie danych formularza – rys. 3.2.

• Aby zakończyć rejestrację autor musi dokonać potwierdzenia klikając na link aktywacyjny
znajdujący się w treści wiadomości przesłanej przez system na jego skrzynkę pocztową –
rys. 3.3.

Po dokonanej rejestracji i aktywacji można już się zalogować na nowe konto.

3.2 Przesłanie artykułu

Po zalogowaniu się do systemu należy wykonać następujące kroki:

• Wybrać pozycję Add paper z menu.

• Uzupełnić wszystkie dane referatu. Pola oznaczone gwiazdką są obowiązkowe – rys. 3.4.

• Dodać pozostałych autorów (jeśli są) – rys. 3.5.

• Dodać „topiki” artykułu – rys. 3.6.

• Po kliknięciu na przycisk Add przy etykiecie PDF file: wybrać plik PDF zawierający
artykuł. Poczekać aż plik zostanie załadowany na serwer (pojawi się komunikat Done) –
rys. 3.7.

• Sprawdzić jeszcze raz wszystkie dane.

• Kliknięcie na przycisk Send spowoduje zgłoszenie artykułu.

Po zgłoszeniu artykułu proszę czekać na wiadomość o podjęciu decyzji przez edytora.
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Rysunek 3.1: Formularz rejestracyjny.

Rysunek 3.2: Rejestracja zakończona.

3.3 Przeglądanie recenzji artykułu

Po zalogowaniu użytkownik może przeglądać nadesłane recenzje dostepnych dla niego artyku-
łów. Należy w tym celu wybrać pozycję Papers z menu, a następnie kliknąć odnośnik Show
reviews przy interesującym nas artykule (rys. 3.9).

Znajdując się na stronie ze szczegółami dotyczącymi artykułu (m.in strona Paper details
lub strona z recenzjami) użytkownik może przeglądać kolejne wersje danego artykułu klikając
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Rysunek 3.3: Mail aktywujący.

Rysunek 3.4: Przesyłanie nowego artykułu.
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Rysunek 3.5: Dodawanie kolejnego autora artykułu.

Rysunek 3.6: Dodawanie „topików”.

odpowiedni odnośnik w panelu Paper versions, jeśli artykuł nie był modyfikowany (w systemie
znajduje się tylko jedna wersja) panel nie jest widoczny.

3.4 Sprawdzenie decyzji

Po zalogowaniu użytkownik może sprawdzić decyzję dla dostepnych artykułów. Należy w tym
celu wybrać pozycję Papers z menu. Decyzja jest widoczna dla każdego referatu w kolumnie
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Rysunek 3.7: Wysyłanie pliku PDF.

Status. Możliwe decyzje to:

• Accept

• Accept subject to minor revision

• Accept subject to major revision

• Decline

• Decline with encouragement to resubmit a substantially revised paper

Użytkownik może sprawdzić komentarz do decyzji klikając odnośnik Show decision przy
interesującym go artykule (rys. 3.10). Jeśli decyzja nie została jeszcze podjęta odnośnik ten
nie jest widoczny.

Znajdując się na stronie ze szczegółami dotyczącymi artykułu (m.in strona Paper details
lub strona z recenzjami) użytkownik może przeglądać kolejne wersje danego artykułu klikając
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Rysunek 3.8: Przeglądanie recenzji.

odpowiedni odnośnik w panelu Paper versions, jeśli artykuł nie był modyfikowany (w systemie
znajduje się tylko jedna wersja) panel nie jest widoczny.

3.5 Poprawienie artykułu

Jeśli edytor podejmie jedną z decyzji Accepted to minor revision lub Accepted to major revision
konieczne będzie poprawienie artykułu. Należy przejrzeć recenzje artykułu oraz komentarz
od edytora, a następnie spróbować wprowadzić sugerowane zmiany. Po wprowadzeniu zmian
należy:

• Wybrać pozycję Papers z menu.

• Kliknąć na odnośnik Revise paper przy interesującym nas artykule.

• Wprowadzić ewentualne poprawki w opisie artykułu – rys. 3.11.

• Po kliknięciu na przycisk Add przy etykiecie PDF file: wybrać plik PDF zawierający
artykuł. Poczekać aż plik zostanie załadowany na serwer (pojawi się komunikat Done).
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Rysunek 3.9: Recenzje.

• Sprawdzić jeszcze raz wszystkie dane.

• Kliknięcie na przycisk Send spowoduje zatwierdzenie nowej wersji artykułu.

Po wysłaniu nowej wersji artykułu proszę czekać na wiadomość o podjęciu kolejnej decyzji
przez edytora.

3.6 Wysłanie plików źródłowych

Jeśli edytor zaakceptuje artykuł należy przesłać wersję źródłową artykułu, czyli plik LATEXoraz
(jeśli są obecne) grafiki, bibliografię itp.

• Wybrać pozycję Papers z menu.

• Kliknąć na odnośnik Send source files przy interesującym nas artykule.

• Klikając na przycisk Add dodać kolejne pliki źródłowe. Wymagany jest co najmniej jeden
dokument *.tex.
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Rysunek 3.10: Sprawdzanie decyzji.

• Kliknięcie na przycisk Select files spowoduje wysłanie plików na serwer.

• Sprawdzić czy wszystkie pliki są na liście po prawej stronie – rys. 3.12.

• Potwierdzić poprzez kliknięcie na przycisk Confirm.

3.7 Usunięcie artykułu

Autor może usunąć zgłoszony wcześniej artykuł do czasu kiedy edytor przydzieli do niego
recenzentów. Aby usunąć artykuł zalogowany użytkownik musi wybrać pozycję Papers z menu.
Następnie kliknąć odnośnik Delete przy interesującym go artykule. Jeśli użytkownik potwierdzi
chęć usunięcia artykułu klikając przycisk Yes to artykuł zostanie trwale usunięty z systemu.
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Rysunek 3.11: Wysyłanie poprawki artykułu.
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Rysunek 3.12: Wysyłanie plików źródłowych.
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4 Recenzent

4.1 Dodawanie nowej recenzji

Recenzent wybrany przez edytora otrzymuje na skrzynkę mailową zaproszenie do recenzowania
artykułu. W treści zaproszenia znajduje się link po kliknęciu którego przechodzimy do syste-
mu, gdzie recenzent może zaakceptować lub odrzucić prośbę o recenzowanie danego artykułu.
Jeśli zaproszenie zostało wysłane do potencjalnego recenzenta, który nie jest zarejestrowany
w systemie, a wyraża chęć recenzowania danego artykułu akceptując zaproszenie, musi przejść
przez proces rejestracji.

Zalogowany recenzent może dodać recenzję do artykułu postępując według kroków:

• Wybrać pozycję Papers z menu.

• Kliknąć na odnośnik Review przy interesującym go artykule.

• Zaznaczyć odpowiedzi na pytania dotyczące artykułu – rys. 4.1.

• Po wypełnieniu wszystkich odpowiedzi kliknąć przycisk Send.

• Sprawdzić na wyświetlonym podsumowaniu czy odpowiedzi są zgodne z zamierzonymi i
potwierdzić klikając przycisk Confirm – rys. 4.2.

4.2 Przeglądanie wysłanej recenzji

Zalogowany recenzent może przeglądać wczesniej wysłane przez siebie recenzje. Należy w tym
celu wybrać pozycję Papers z menu, a następnie kliknąć odnośnik Show review przy interesu-
jącym nas artykule.

Znajdując się na stronie ze szczegółami dotyczącymi artykułu (m.in strona Paper details
lub strona z recenzjami) użytkownik może przeglądać kolejne wersje danego artykułu klikając
odpowiedni odnośnik w panelu Paper versions, jeśli artykuł nie był modyfikowany (w systemie
znajduje się tylko jedna wersja) panel nie jest widoczny.
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Rysunek 4.1: Wysyłanie recenzji.
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Rysunek 4.2: Wysyłanie recenzji – potwierdzenie.
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